                                                                                 ПРОЕКТ


Администрация Чернолучинского городского поселения

ОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

00.00.2025 № П-25/ЧРНОМС-00
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском в д.п. Чернолучинский и выдача удостоверения о захоронении»

В соответствии с федеральными законами от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле", от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации Чернолучинского городского поселения от 22 декабря 2011 года N 111 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Чернолучинском городском поселении  Омского муниципального района Омской области», решением Совета Чернолучинском городском поселении  Омского муниципального района Омской области 28.04.2017 № 11 «Об утверждении Положения об организации похоронного дела в Чернолучинском городском поселении Омского муниципального района Омской области», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском в д.п. Чернолучинский и выдача удостоверения о захоронении», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Омский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации Чернолучинского городского поселения «чернолучье.рф». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования.
Глава городского поселения                                         Н.В. Юркив

Приложение к постановлению
                                                       Администрации Чернолучинского

                                                                  городского поселения
                                                                  от 27.03.2025 года N П-25/ЧРНОМС-68
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском в д.п. Чернолучинский и выдача удостоверения о захоронении"

Раздел I. Общие положения

1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента предоставления Администрацией Чернолучинского городского поселения  Омского муниципального района Омской области муниципальной услуги "Выдача разрешения на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском в д.п. Чернолучинский и выдача удостоверения о захоронении" (далее - Административный регламент) является определение стандарта предоставления указанной услуги и порядка выполнения административных процедур при подготовке и выдаче разрешения на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском в д.п. Чернолучинский, выдаче удостоверения о захоронении (далее - муниципальная услуга). Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Чернолучинского городского поселения  Омского муниципального района Омской области (далее Администрация) бесплатно.

2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические или юридические лица, получатели муниципальной услуги, в отношении которой разработан настоящий регламент, принявшие на себя обязательства по захоронению умершего, при условии:

2.1. умерший на момент смерти был постоянно зарегистрирован или фактически проживал на территории Чернолучинского городского поселения;

2.2. родственники умершего гражданина уже захоронены на кладбище Чернолучинском;

2.3. есть волеизъявление умершего гражданина о захоронении его на кладбище Чернолучинском.

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе об организации, осуществляющей взаимодействие между заявителями и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, месте нахождения и графике работы приема документов и выдачи разрешения на захоронение (подзахоронение) и удостоверения о захоронении, месте нахождения и график работы Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, осуществляется:

3.1. посредством размещения на информационном стенде у кладбища Чернолучинского;

3.2. посредством размещения на информационных стендах в помещении Администрации;

3.3. при личном обращении;

3.4. посредством размещения информации на официальном сайте Администрации (чернолучье.рф).

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

5. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. При консультировании по телефону специалист должен назвать свои фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам, в рамках своей компетенции.

6. Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратиться письменно либо назначить для заинтересованного лица другое удобное время для получения информации.

7. Информационные стенды должны содержать:

7.1. режим работы, адрес Администрации для приема документов на захоронение (подзахоронение), адрес официального сайта, адрес электронной почты, почтовый адрес, телефоны;

7.2. порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

7.3. порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

7.4. образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

7.5. перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

7.6. основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги;

7.7. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также их должностных лиц;

7.8. иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

8. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах:

8.1. орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу:

Наименование: Администрация Чернолучинского городского поселения Омского муниципального района Омской области.

Адрес: 644518, Омская область, Омский район, д.п. Чернолучинский, ул. Пионерская, д. 16.

	Телефоны:
	+7(3812) 97-65-17

	
	+7(3812) 97-65-21

	Режим работы:
	пн - пт:
	с 8-30 до 17-00, обед: с 12:30 до 13:00

	
	сб, вс:
	выходные


Адрес электронной почты: chernoluch_admin@mail.ru
В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается на официальном сайте Администрации.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском в д.п. Чернолучинский и выдача удостоверения о захоронении".

10. Муниципальным органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу), является Администрация Чернолучинского городского поселения Омского муниципального района Омской области.
11. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг.

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

12.1. выдача разрешения на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском и выдача удостоверения о захоронении;

12.2. отказ в выдаче разрешения на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском и выдаче удостоверения о захоронении.

13. Срок предоставления муниципальной услуги:

13.1. выдача разрешения на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском осуществляется в течении суток со дня обращения заявителя - физического или юридического лица, принявшего на себя обязательство по захоронению умершего.

Администрация в течении суток со дня обращения заявителя - физического или юридического лица, готовит сводный реестр разрешений на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском и информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги (по требованию заявителя делается выписка из сводного реестра разрешений на захоронение (подзахоронение));

13.2. выдача удостоверения о захоронении - в течение 7 дней со дня выдачи разрешения на захоронение (подзахоронение).

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле";

- Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Устава Чернолучинского городского поселения Омского муниципального района Омской области;

- Решения Совета Чернолучинском городском поселении  Омского муниципального района Омской области 28.04.2017 № 11 «Об утверждении Положения об организации похоронного дела в Чернолучинском городском поселении Омского муниципального района Омской области»;

- Постановления Администрации Чернолучинского городского поселения от 22 декабря 2011 года N 111 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Чернолучинском городском поселении  Омского муниципального района Омской области».

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральным, региональным законодательством для предоставления муниципальной услуги:

15.1. заявление о предоставлении услуги (согласно приложению N 1);

15.2. документ, удостоверяющий личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение (копия и подлинник для сверки);

15.3. свидетельство о смерти либо справка о рождении установленной формы (копия и подлинник для сверки);

15.4. согласие гражданина на обработку персональных данных (согласно приложению N 8).

В случае погребения на месте родственного или месте семейного (родового) захоронения дополнительно предоставляются:

15.5. документ, подтверждающий факт родственных отношений между умершим и лицом, захороненным в родственной могиле или семейном (родовом) захоронении;

15.6. удостоверение о захоронении лица, умершего ранее (при наличии);

15.7. письменное согласие лица, на которое зарегистрировано родственное или семейное (родовое) захоронение (в случаях если лицо, указанное в пункте 15.2 настоящего пункта, не является лицом, на которое зарегистрировано данное родственное или семейное (родовое) захоронение);

15.8. копия свидетельства о смерти лица, захороненного на месте родственного захоронения или месте семейного (родового) захоронения (оригинал для сверки) (при наличии).

Разрешение на подзахоронение на месте родственного (семейного) захоронения может быть выдано в случае, если умерший являлся супругом, супругой, отцом, матерью, сыном, дочерью, усыновленным, усыновителем, полнородным и неполнородным братом, полнородной и неполнородной сестрой, внуком, внучкой, бабушкой, дедушкой, дядей, тетей, племянником, племянницей, прадедушкой, прабабушкой, правнуком, правнучкой, двоюродным братом, двоюродной сестрой, родителем супруга (супруги), мужем дочери, женой сына лица, ранее захороненного в пределах данного места захоронения.

В случае если документы, указанные в п. 15.6, отсутствуют, предоставляется выписка из книги регистрации захоронений с указанием установочных данных лица, ответственного за данное место захоронения. В случае если учет захоронений на кладбище ранее не велся либо в книге регистрации захоронений отсутствуют сведения об ответственном за захоронение, Администрация принимает решение о выдаче разрешения на захоронение на месте родственного (семейного (родового)) захоронения и определяет лицо, ответственное за данное захоронение, исходя из степени родства лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение, с умершим, захороненным ранее в пределах данного места захоронения, степени родства умершего по отношению к лицам, ранее захороненным в пределах данного места захоронения, наличия письменных заявлений иных родственников лиц, захороненных в пределах данного места захоронения, документов, подтверждающих, что заявитель выступал в качестве лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение лиц, ранее захороненных на указанном месте захоронения.

В случае если в отношении кладбища, на котором планируется осуществить захоронение, необходимо предоставить документы, подтверждающие факты регистрации или постоянного проживания в указанном населенном пункте.

Для захоронения урны с прахом необходимо дополнительно предоставить справку о кремации (копия и подлинник для сверки).

В случае, если обязанность по организации погребения взяло на себя юридическое лицо, дополнительно предоставляется гарантийное письмо и нотариально удостоверенную или приравненную к ней доверенность (оригинал и копию для сверки).

В случае обращения представителя заявителя, дополнительно предоставляется нотариально удостоверенная или приравненная к ней доверенность (оригинал и копию для сверки).

В случае смены ответственного за захоронение заявитель подает заявление согласно приложению N 6 и предоставляет следующие документы:

- копию паспорта заявителя (оригинал для сверки);

- письменное согласие ответственного за захоронение на перерегистрацию места захоронения на заявителя. В случае смерти лица, ответственного за захоронение, предоставляется копия его свидетельства о смерти (оригинал для сверки). В случае смерти лица, ответственного за захоронение, принять ответственность за место захоронения имеют право в первую очередь: супруг, дети, родители, внуки (далее - родственники первой очереди). В случае отсутствия родственников первой очереди либо их отказа во вторую очередь имеют право на совершение данного действия: бабушка, дедушка, полнородные и неполнородные братья и сестры умершего (далее - родственники второй очереди). В случае отсутствия родственников первой и второй очереди и законного представителя принять ответственность за место захоронения имеет право иное лицо, личность которого удостоверена в установленном порядке;

- оригинал удостоверения (свидетельства или иного документа) о захоронении, выданного ранее на данное захоронение (при наличии).

В случае если захоронение осуществлено до вступления в силу настоящего Административного регламента и удостоверение о захоронении ранее не выдавалось, заявитель подает заявление согласно приложению N 6 и предоставляет следующие документы:

- копию паспорта заявителя;

- выписку из книги регистрации захоронений с указанием установочных данных лица, ответственного за данное место захоронения (при наличии);

- документы, подтверждающие, что заявитель в рассматриваемом случае являлся лицом, взявшим на себя обязанность осуществить погребение.

В случае утраты ранее выданного удостоверения о захоронении для выдачи дубликата заявитель (лицо, являющееся ответственным за захоронение) подает заявление согласно приложению N 6 и предоставляет следующие документы:

- копию паспорта заявителя;

- выписку из книги регистрации захоронений с указанием установочных данных лица, ответственного за данное место захоронения (при наличии).

Рассмотрение заявлений о смене ответственного за захоронение, установлении ответственного за захоронение и выдаче удостоверения о захоронении в случае если ответственный за захоронение не был установлен, а удостоверение о захоронении не выдавалось, выдаче дубликата удостоверения о захоронении осуществляется Администрацией в течение 7 дней со дня обращения заявителя с заполненным заявлением о выдаче удостоверения по утвержденной форме (приложение N 6 к настоящему Административному регламенту) и комплектом документов указанных в пункте 15.8. настоящего Административного регламента.

16. Документы для предоставления услуги должны соответствовать следующим требованиям:

16.1. заявление должно быть составлено по форме согласно приложению к настоящему регламенту с заполнением всех предусмотренных формой сведений и указанием всех реквизитов;

16.2. заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем;

16.3. доверенность на представителя заявителя должна быть составлена в соответствии с требованиями законодательства РФ;

16.4. в документах не должно быть противоречий и (или) неточностей, недостоверных данных; подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; записей, выполненных карандашом.

17. От заявителя запрещается требовать:

17.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, федеральным и региональным законодательством, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

17.2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, нормативными правовыми актами Чернолучинского городского поселения Омского муниципального района Омской области находятся в распоряжении муниципальных органов и (или) подведомственных муниципальным органам организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

18.1. наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

18.2. документы исполнены карандашом;

18.3. непредставление документов, указанных в пункте 15 настоящего раздела настоящего Административного регламента.

19. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

19.1. представленные документы не соответствуют требованиям пункта 15 настоящего Административного регламента;

19.2. несоответствие текста заявления требованиям настоящего Административного регламента;

19.3. текст заявления, адрес заявителя не поддаются прочтению;

19.4. при поступлении от заявителя письменного заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

21.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях в пунктах приема документов на захоронение (подзахоронение) предусмотренных подпунктом 8.2. настоящего Административного регламента.

21.2. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок (при наличии технической возможности). Инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается соответствующая помощь. На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места парковки автотранспортных средств. При этом должно быть предусмотрено не менее одного места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

В случае, когда помещения для предоставления муниципальной услуги и территорию, прилегающую к зданиям, в которых размещаются органы, предоставляющие эту услугу, невозможно полностью приспособить для нужд инвалидов, необходимо обеспечить удовлетворение минимальных потребностей инвалидов.

21.3. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы.

21.4. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

21.5. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

21.6. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

22. Время ожидания и продолжительность приема заявителей при консультировании, связанном с предоставлением муниципальной услуги, не должны превышать 30 минут.

23. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в день обращения заявителя.

24. Муниципальная услуга "Выдача разрешения на захоронение и подзахоронение на кладбище Чернолучинском и выдача удостоверения о захоронении" предоставляется бесплатно.

25. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, посредством соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги согласно пункту 3 настоящего Административного регламента.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются также:

25.1. количеством взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительностью;

25.2. возможностью получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

25.3. консультированием специалистами заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

26. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и прилагаемых к нему документов в пункты приема документов на захоронение (подзахоронение) для оформления документов о предоставлении муниципальной услуги;
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка сводного реестра разрешений на захоронение (подзахоронение) или решения об отказе в разрешении на захоронение (подзахоронение) на подпись и утверждение;

- информирование заявителя о результатах выдачи разрешения на захоронение (подзахоронение).

По требованию заявителя делается выписка из сводного реестра разрешений на захоронение (подзахоронение) (согласно Приложению 2/3/5).

- подготовка удостоверения о захоронении (подзахоронение), (по форме согласно Приложению 7).

- передача удостоверения о захоронении (подзахоронение) на подпись и утверждение главе Чернолучинского городского поселения.

- выдача заявителю удостоверения о захоронении (подзахоронение).

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении N 10 к настоящему Административному регламенту.

26.1. Основанием для начала предоставления процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя с заявлением по утвержденной форме (приложение N 1 или приложение N 4 к настоящему Административному регламенту) и приложением исчерпывающего перечня документов, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист при личном обращении заявителя устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе, проверяет документы, удостоверяющие личность. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на одного заявителя.

Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 15 настоящего административного регламента. Максимальный срок выполнения действий 15 минут.

Специалист при личном обращении заявителя сверяет предоставленные экземпляры оригиналов и копий документов. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист отказывает в приеме документов и уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Максимальный срок выполнения действия составляет 25 минут.

26.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом принимается решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административного действия является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами, указанными в пункте 15 настоящего Административного регламента специалисту.

Рассмотрение заявления и приложенных документов осуществляет специалист в день их поступления.

При рассмотрении поступивших заявления и документов специалист выявляет отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента, в том числе проверяет правильность оформления представленных документов, определяет их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации.

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение суток со дня обращения заявителя - физического или юридического лица, принявшего на себя обязательство по захоронению умершего.

26.3. Подготовка сводного реестра разрешений на захоронение (подзахоронение) или решения об отказе в разрешении на захоронение (подзахоронение) на подпись и утверждение.
Основанием для начала административного действия является принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист в течение суток со дня обращения заявителя - физического или юридического лица, принявшего на себя обязательство по захоронению умершего готовит сводный реестр разрешений на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском, направляет его на подпись. После подписания  информируется заявитель о результате предоставления муниципальной услуги.

26.4. Информирование заявителя о результатах выдачи разрешения на захоронение (подзахоронение).

После подписания сводного реестра захоронений, в течение суток со дня обращения заявителя - физического или юридического лица, принявшего на себя обязательство по захоронению умершего, специалист информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги.

По требованию заявителя предоставляет выписку из сводного реестра разрешений на захоронение (подзахоронение) (согласно Приложению 2/3/5  настоящего Административного регламента).

26.5. Подготовка удостоверения о захоронении (согласно Приложению 7).

Основанием для начала административного действия является:

- выдача разрешения на одиночное (родственное) захоронение умершего на кладбище Чернолучинском;

- наличие заполненного заявления о выдаче удостоверения по утвержденной форме (приложение N 6 к настоящему Административному регламенту);

- смена ответственного за захоронение, установление ответственного за захоронение и выдача удостоверения о захоронении в случае если ответственный за захоронение не был установлен, а удостоверение о захоронении не выдавалось, выдача дубликата удостоверения о захоронении.

Специалист в течение 5-ти дней после регистрации захоронения готовит удостоверение о захоронении.

26.6. Передача удостоверения о захоронении на подпись и утверждение.

Основанием для начала административного действия является подготовка удостоверения о захоронении, с последующим направлением в пункт приема документов.

Специалист направляет удостоверение на подпись.
После подписания удостоверения на захоронение специалист регистрирует удостоверение в Книге регистрации удостоверений, с последующим направлением в пункт приема документов.

26.7. Выдача заявителю удостоверения о захоронении.

Основанием для начала административного действия является переданное в пункт приема удостоверения о захоронении.

После регистрации удостоверение о захоронении передается в пункты приема документов на захоронение (подзахоронение) для выдачи Заявителю.

Срок предоставления муниципальной услуги (выдача заявителю удостоверения о захоронении в течение 7 дней со дня выдачи разрешения на захоронение (подзахоронение).

26.8. В случае допущения ошибки (опечатки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявителю следует обратиться с письменным заявлением в Администрацию.

Срок исправления ошибок (опечаток) в течение 7 дней со дня подачи заявления.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

27. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

28. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

29. Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего Административного регламента. В ходе плановых и внеплановых проверок:

29.1. проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

29.2. проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

29.3. выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

30. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

31. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

32. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

32.1. порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности);

32.2. граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих

33. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия) должностных лиц, принятых (осуществляемых) при исполнении муниципальной услуги.

34. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены действующим законодательством;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной действующим законодательством;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены действующим законодательством; '

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановление ее рассмотрения:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения о жалобе, принятого ранее в соответствии с установленными правилами в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

36. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае оставления обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, направившему обращение, при отсутствии почтового адреса в обращении, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения либо о переадресации обращения.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Администрацию в уполномоченный орган.

37. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя или его представителя в Администрация, уполномоченный орган и организации, участвующие в исполнении муниципальной услуги, в письменной форме.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

38. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. При этом документы, ранее поданные заявителями в органы исполнительной власти и организации, участвующие в исполнении муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

39. Жалоба подается в Администрацию, уполномоченный орган в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде, а также по почте.

39.1. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

39.2. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на адрес электронной почты Администрации;

- федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

40. При подаче жалобы представителем заявителя в электронном виде, документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

41. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по ее рассмотрению, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

42. В случае если решение по жалобе не входит в компетенцию Администрации, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации Администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

43. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается, регулируется Федеральным законом N 210-ФЗ.

44. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

45. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ошибок и опечаток в выданных результате предоставления муниципальной услуги документах, возврат а заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно правовыми актами Российской Федерации, субъектом и органом местного самоуправления.  

46. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование Администрации, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе, принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения;

- подпись уполномоченного должностного лица.

47. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

48. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

49. Решение, принятое по жалобе, может быть обжаловано в суд в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

50. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

51. Заявители получают информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы по справочным телефонам, в ходе личного приема, путем обращения в письменной форме, из информации, расположенной на стенде в Администрации, а также в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном сайте.

Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения на захоронение 
(подзахоронение) на кладбище 
Чернолучинском в д.п. Чернолучинский 
и выдача удостоверения о захоронении"


                         Заявление
           о предоставлении места для захоронения
	
	В Администрацию Чернолучинского                                                                                  городского поселения          

___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                           (ФИО, адрес, телефон)




     Прошу предоставить место для __________________________________

                                      (одиночного, родственного

                                          - нужное указать)

захоронения умершего________________________________________________

____________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество умершего)

Дата рождения_____________________Дата смерти_______________________

На кладбище____________________________________________________________

Данные лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение:

____________________________________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество)

Паспорт_____________________________________________________________

____________________________________________________________________

Адрес_______________________________________________________________

Телефон_____________________________________________________________

Прошу выдать мне удостоверение о захоронении 
"__"_______20__г.    ____________/_________________________________/

                        Подпись              (Ф.И.О.,

                                   для юридических лиц - должность)

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача разрешения на захоронение 

(подзахоронение) на кладбище 
Чернолучинском в д.п. Чернолучинский 
и выдача удостоверения о захоронении "

                                Выписка

           из сводного реестра разрешений на захоронение

                          (Подзахоронение)

                           Разрешение N _____
      на одиночное захоронение умершего на кладбище Чернолучинском
     Выдано гр-ну (ке) _____________________________________________

                                (фамилия, имя, отчество)

Паспорт ____________________________________________________________

____________________________________________________________________

Адрес ______________________________________________________________

Телефон ____________________________________________________________

на заявление о предоставлении одиночного захоронения вх. N _________

от _______________________.

     Предоставить место одиночного захоронения размером 2 м2
(1,0х 2,0) на кладбище _____________________________________________

квартал _______ сектор ______ ряд _______ N _________________

для захоронения, умершего __________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

    (фамилия, имя. отчество, реквизиты свидетельства о смерти)

"___" ____________ 20___ г._________________/_______________________

                                Подпись          (Ф.И.О., должность)

Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача разрешения на захоронение 

(подзахоронение) на кладбище 
Чернолучинском в д.п. Чернолучинский 
и выдача удостоверения о захоронении "

                              Выписка

                из сводного реестра разрешений на

                    захоронение (подзахоронение)

                          Разрешение N __________
    на родственное захоронение умершего на кладбище Чернолучинском
     Выдано гр-ну (ке) _____________________________________________

                            (фамилия, имя, отчество)

Паспорт ____________________________________________________________

Адрес ______________________________________________________________

Телефон ____________________________________________________________

на заявление о предоставлении родственного захоронения вх. N _______

от ____________________.

     Предоставить место родственного захоронения размером 4 м2

(2,0 х 2.0) на кладбище ____________________________________________

квартал ______ сектор ______ ряд ______ N _________ для захоронения

умершего ___________________________________________________________

____________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество, реквизиты свидетельства о смерти)

"___" ____________20___ г.  ___________________/___________________

                                Подпись        (Ф.И.О., должность)

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача разрешения на захоронение 

(подзахоронение) на кладбище 
Чернолучинском в д.п. Чернолучинский 
и выдача удостоверения о захоронении "

                            Заявление
                 о предоставлении места для родственного
                           подзахоронения
	
	В Администрацию Чернолучинского                                                                                  городского поселения          

___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                           (ФИО, адрес, телефон)




     Прошу предоставить место для родственного подзахоронения

умершего ___________________________________________________________

____________________________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество)

Дата рождения _____________ дата смерти _______________________

____________________________________________________________________

     (указать квартал, сектор, ряд, N родственной могилы,

                     наименование кладбища)

где ранее (в ___________ году) захоронен(а) ________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество, захороненного раннее, степень

              родственных отношений с умершим)

На могиле имеется __________________________________________________

____________________________________________________________________

                    (укатать вид намогильного сооружения)

с надписью _________________________________________________________

____________________________________________________________________

(ранее захороненного  умершего: фамилия, имя, отчество)

Данные лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение:___

____________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество)

Паспорт ____________________________________________________________

____________________________________________________________________

Адрес ______________________________________________________________

Телефон ____________________________________________________________

"___" ___________ 20___г. _____________________/____________________

                          Подпись    (Ф.И.О.. для юридических лиц -

                                             должность)

Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача разрешения на захоронение 

(подзахоронение) на кладбище 
Чернолучинском в д.п. Чернолучинский 
и выдача удостоверения о захоронении "

                                Выписка

                    из сводного реестра разрешений

                    на захоронение (подзахоронение)

                       Разрешение N _______
      на подзахоронение умершего на кладбище Чернолучинском
Выдано гр-ну (ке) __________________________________________________

                        (фамилия, имя. отчество)

Паспорт ____________________________________________________________

____________________________________________________________________

Адрес ______________________________________________________________

Телефон ____________________________________________________________

на заявление о предоставлении родственного подзахоронения вх. N ____

от _____________________.

     Разрешить подзахоронение умершего _____________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

   (фамилия, имя. отчество, реквизиты свидетельства о смерти)

на кладбище ________________________________________________________

квартал _______ сектор ______ ряд ______ N ______ в пределах места

захоронения.

"___" _____________ 20___ г. ______________/_______________________/

                               Подпись     (Ф.И.О.. должность)

Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача разрешения на захоронение 

(подзахоронение) на кладбище 
Чернолучинском в д.п. Чернолучинский 
и выдача удостоверения о захоронении "

	
	В Администрацию Чернолучинского                                                                                  городского поселения          

___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                           (ФИО, адрес, телефон)




                             Заявление
                     о выдаче удостоверения
     Прошу определить меня ответственным за место захоронение

N__________ряд____________ сектор____________ квартал_______________

на кладбище________________________________________________________,

где захоронен(ы):

1.__________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________

               (фамилия, имя, отчество умершего)

3.__________________________________________________________________

4.__________________________________________________________________

и выдать удостоверение о захоронении на мое имя в связи с

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

                         (указать причину)

Прилагаю копии документов:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

     Другие родственники на перерегистрацию удостоверения о

захоронении на мое имя претензий не имеют. Сведения, указанные в

заявлении о родственных отношениях, подтверждаю. Обязуюсь содержать

место погребения в ухоженном виде.

     Прошу выдать мне удостоверение о захоронении 

"__"_______20__г.    ____________/_________________________________/

                        Подпись              (Ф.И.О.,

                                   для юридических лиц - должность)

Приложение 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача разрешения на захоронение 

(подзахоронение) на кладбище 
Чернолучинском в д.п. Чернолучинский 
и выдача удостоверения о захоронении "

       Подзахоронение

4. Ф.И.О. умершего __________

_____________________________

Степень родства при под

захоронении (в ограде)

_____________________________

Место регистрации умершего

_____________________________

Дата смерти _________________

Свидетельство о смерти ______

_____________________________

Регистрационный номер места

подзахоронения ______________

_____________________________           Удостоверение
Дата подзахоронения  ________      о захоронении на кладбище

                   Чернолучинском

5. Ф.И.О. умершего __________   _____________________________

_____________________________   

Степень родства при            В месте захоронении N__ ряд __

подзахоронении (в ограде) ___         сектор ____ квартал ____

________________________________

Место регистрации умершего

_____________________________

Дата смерти _________________

Свидетельство о смерти ______

_____________________________

Регистрационный номер места

подзахоронения ______________

_____________________________

Дата подзахоронения _________

_____________________________

Примечание

_____________________________

_____________________________

_____________________________

_____________________________

_____________________________

_____________________________

_____________________________

_____________________________

Выдано гр-ну (ке) ____________        Подзахоронение

_____________________________   1. Ф.И.О. умершего __________

_____________________________   _____________________________

                                Степень родства при

                                подзахоронении (в ограде)

Адрес _______________________   _____________________________

Паспорт _____________________   Место регистрации умершего

_____________________________   _____________________________

Документы, подтверждающие       Дата смерти _________________

родственные отношения _______   Свидетельство о смерти ______

_____________________________   _____________________________

         Захоронение            Регистрационный номер

Ф.И.О. умершего _____________   места подзахоронения ________

________________________________   _________________________________

Место регистрации умершего      Дата подзахоронения _________

_____________________________   2. Ф.И.О. умершего  _________

Дата смерти _________________   _____________________________

Свидетельство о смерти ______   Степень родства при

_____________________________   подзахоронении (в ограде)

Регистрационный номер места     _____________________________

подзахоронения ______________   Место регистрации умершего

_____________________________   _____________________________

Дата подзахоронения _________   Дата смерти _________________

                                   Свидетельство о смерти ______

                                   _________________________________

                                Регистрационный номер

                                места подзахоронения ________

                                _____________________________

                                Дата подзахоронения

                                _____________________________

                                3. Ф.И.О. умершего

                                _____________________________

                                Степень родства при

                                подзахоронении (в ограде)

                                _____________________________

                                Место регистрации умершего

                                _____________________________

                                Дата смерти _________________

                                Свидетельство о смерти ______

                                _____________________________

                                Регистрационный номер

                                места подзахоронения ________

_________ ______ ____________   _____________________________

(подпись) (ФИО)   (должность)   Дата подзахоронения _________

МП                            _ _____________________________

Приложение 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача разрешения на захоронение 

(подзахоронение) на кладбище 
Чернолучинском в д.п. Чернолучинский 
и выдача удостоверения о захоронении "

                                 Согласие
                  гражданина на обработку персональных данных
Я,_________________________________________________________________,

           (Ф.И.О. заявителя (уполномоченного лица) полностью)

В соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона

от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие:

[image: image1.emf]□

 на обработку моих персональных данных (фамилии, имени, отчества,

даты рождения, паспортных данных, адреса места жительства, сведений,

содержащихся в представленных документах)

[image: image2.emf]□

 на обработку персональных данных (фамилии, имени, отчества, даты

рождения, паспортных данных, адреса места жительства, сведений,

содержащихся в представленных документах)

____________________________________________________________________

   (указывается фамилия, имя, отчество лица, интересы которого

                  представляет уполномоченное лицо)

с целью получения услуги, а именно сбор, использование,

- систематизацию, передачу, накопление, блокирование, хранение,

уничтожение (обновление, изменение), распространение, в том числе

передачу третьим лицам: федеральным органам исполнительной власти

и их территориальным органам, органам исполнительной власти

субъектов Российской Федерации и подведомственным им государственным

учреждениям, органам местного самоуправления и подведомственным им

муниципальным учреждениям и другим организациям, учреждениям и

ведомствам, участвующим в предоставлении государственных и

муниципальных услуг, а также осуществление любых иных действий с

персональными данными заявителя, предусмотренных действующим

законодательством РФ.

     Специалист гарантирует, что обработка персональных данных

осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

     Я проинформирован (а), что специалист будет обрабатывать

персональные данные как неавтоматизированным, так и

автоматизированным способом обработки.

     Настоящее согласие действует до даты его отзыва мною,

указанного в личном заявлении, заполненного в произвольной

форме, поданного оператору.

Подпись заявителя

(уполномоченного лица) _____________  ______________  ______________

(нужное подчеркнуть)       (подпись) (фамилия, инициалы) (дата)

Приложение 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача разрешения на захоронение 

(подзахоронение) на кладбище 
Чернолучинском в д.п. Чернолучинский 
и выдача удостоверения о захоронении "

Сводный реестр
разрешений на захоронение (подзахоронение)
	N разрешения
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Паспорт (серия, N, выдан)
	Адрес, телефон
	Принятое решение
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	N свидетельства о смерти
	Место захоронения (подзахоронения)
	Примечание

	
	заявителя
	
	умершего, захоронение (подзахоронение) которого производится
	
	Наименование кладбища
	Квартал
	Сектор
	Ряд
	Могила
	


"__"__________20__г.  ____________________ __________________

                           Подпись         (Ф.И.О. должность) 
Приложение 10
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача разрешения на захоронение 

(подзахоронение) на кладбище 
Чернолучинском в д.п. Чернолучинский 
и выдача удостоверения о захоронении "

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на захоронение (подзахоронение) на кладбище Чернолучинском в д.п. Чернолучинский и выдача удостоверения о захоронении "

┌────────────────────────┐   ┌───────────────────────────┐

│   Прием заявления и    │   │Передача документов из     │

│   прилагаемых к нему   │   │  специалисту              │

│  документов в Админис  │──►│ответственному за оказание │

│  триции на захоронение │   │     муниципальной         │

│       (подзахоронение) │   │        услуги             │                                                 └────────────────────────┘   └───────────────────────────┘

                                         │

                                         ▼

┌────────────────────────┐   ┌───────────────────────────┐

│         отказ          │   │ Рассмотрение заявления и  │

│                        │   │    прилагаемых к нему     │

│                        │◄──┤   документов на предмет   │

│                        │   │  полноты и достоверности  │

│                        │   │         сведений          │

└────────────────────────┘   └───────────────────────────┘

           │                             │

           │                             ▼

           │                 ┌───────────────────────────┐

           │                 │        разрешение         │

           │                 └───────────────────────────┘

           │                             │

           ▼                             ▼

┌────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Подготовка и передача сводного реестра разрешений на  │

│захоронение (подзахоронение) на подпись и утверждение, с│

│  последующим направлением                              │

└────────────────────────────────────────────────────────┘

                           │

                           ▼

┌────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Информирование заявителя о результатах оказания     │

│                 муниципальной услуги                   │

└────────────────────────────────────────────────────────┘

┌─────────────────┐   ┌──────────────────┐   ┌─────────────────┐

│Выдано разрешение│   │Выдано разрешение │   │      Смена      │

│  на одиночное   │   │на подзахоронение │   │ответственного за│

│  (родственное)  │   │   умершего на    │   │  захоронение,   │

│   захоронение   │   │ кладбище         │   │  установление   │

│   умершего на   │   │Чернолучинском    │   │ответственного за│

│ кладбище        │   │                  │   │  захоронение и  │

│Чернолучинском   │   │                  │   │     выдача      │

│                 │   │                  │   │ удостоверения о │

│                 │   │                  │   │  захоронении в  │

│                 │   │                  │   │   случае если   │

│                 │   │                  │   │ответственный за │

│                 │   │                  │   │ захоронение не  │

│                 │   │                  │   │был установлен, а│

│                 │   │                  │   │ удостоверение о │

│                 │   │                  │   │ захоронении не  │

│                 │   │                  │   │   выдавалось,   │

│                 │   │                  │   │выдача дубликата │

│                 │   │                  │   │ удостоверения о │

│                 │   │                  │   │   захоронении   │

└─────────────────┘   └──────────────────┘   └─────────────────┘

        │                       │                     │

        ▼                       ▼                     ▼

┌─────────────────┐   ┌──────────────────┐   ┌─────────────────────┐

│  Подготовка и   │   │   При наличии    │   │   При наличии       │

│    передача     │   │   заполненного   │   │  заполненного       │

│ удостоверения о │   │заявления о выдаче│   │   заявления о       │

│ захоронении на  │   │ удостоверения по │   │     выдаче          │

│    подпись и    │   │утвержденной форме│   │удостоверения по     │

│   утверждение   │   │(приложение N 6 к │   │  утвержденной       │

│                 │◄──┤    настоящему    │   │форме (приложение N 6│

│                 │   │Административному │   │   к настоящему      │

│                 │   │   регламенту)    │   │Административному    │

│                 │   │                  │   │  регламенту) и      │

│                 │   │                  │   │   комплектом        │

│                 │   │                  │   │   документов        │

│                 │   │                  │   │   указанных в       │

│                 │   │                  │   │  пункте 15.8.       │

│                 │   │                  │   │   настоящего        │

│                 │   │                  │   │Административного    │

│                 │   │                  │   │   регламента        │

└─────────────────┘   └──────────────────┘   └────────┬────────────┘

      │    ▲                                          │

      │    └──────────────────────────────────────────┘

      ▼

┌─────────────────┐

│   Регистрация   │

│ удостоверения о │

│  захоронении в  │

│Книге регистрации│

│  удостоверений  │

└─────────────────┘

      │

      ▼

┌─────────────────┐

│Выдача заявителю │

│ удостоверения о │

│  захоронении    │

└─────────────────┘
	
	
	



