ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Чернолучинского городского поселения
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	12.04.2017 № 68
 


О внесении изменений в административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом администрации Чернолучинского городского поселения»   утвержденный постановлением администрации Чернолучинского городского поселения Омского муниципального района Омской области   от 24.04 2012 г.№  60-п.

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от 27.07.2010  №210 -ФЗ «Об организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг», пунктом 20 Инструкции  «О порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций и муниципальных районов  и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов»  утвержденной приказом Минюста РФ от 27.12.2007г. № 256, постановлением администрации Чернолучинского городского поселения №111 от 22.12.2011г. «Об утверждении порядка    разработки    и утверждения административных  регламентов
предоставления муниципальных услуг    в Чернолучинском  городском поселении Омского муниципального района Омской области» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:         
1.Внести  в  административный  регламент  предоставления  муниципальной 

услуги «Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом администрации Чернолучинского городского поселения» утвержденный постановлением администрации Чернолучинского городского поселения Омского муниципального района Омской области  от 24.04 .2012 г.№  60-п.следующие изменения: 

1.1. Пункт 2.5 раздела II читать в следующей редакции:

 «2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуге:      
2.5.1. Должностные лица местного самоуправления отказывают в совершении нотариального действия, если:

- совершение такого действия противоречит закону;

- действие подлежит совершению должностным лицом органа  местного самоуправления другого поселения или муниципального района (применительно к принятию мер  к охране наследственного имущества и в случае необходимости мер по управлению им) или нотариусом;

- с просьбой о совершении нотариального действия обратился гражданин, признанный судом недееспособным или ограничено дееспособным, либо представитель, не имеющий необходимых полномочий;

- сделка не соответствует требованиям закона;

- содержание документа, за свидетельствованием подлинности подписи на  котором обратилось физическое или юридическое лицо, противоречит законодательным актам Российской Федерации;
-документы, представленные для совершения нотариального действия, не соответствуют требованиям законодательства.

2.5.2     Должностное лицо администрации городского  поселения по просьбе лица, которому отказано в совершении нотариального действия, должно изложить причины отказа в письменной форме и разъяснить порядок его обжалования. В этих случаях должностное лицо местного самоуправления не позднее чем в десятидневный срок со дня обращения за совершением нотариального действия выносит постановление об отказе в совершении нотариального действия.                                                                                                    В постановлении об отказе должны быть указаны:                                                                                         -  дата вынесения постановления;                                                                                                                         - фамилия, инициалы, должность лица, уполномоченного совершать нотариальные действия, наименование местной администрации поселения;                                                                                            - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия, адрес места его жительства (полное наименование и адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, представителю которого отказано в совершении нотариального действия);                                                                                                                                                               - нотариальное действие, о совершении которого просил обратившийся;                                                          - основание отказа со ссылкой на действующее законодательство;                                                                           - порядок и сроки обжалования отказа.                                                                                        Постановление составляется в двух подлинных экземплярах, каждый экземпляр подписывается должностным лицом администрации Чернолучинского городского поселения  с приложением оттиска печати   Чернолучинского городского поселения.                                                     Постановление регистрируется в книге исходящей корреспонденции.                               Постановление об отказе вручается лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, или направляется ему посредством почтовой связи.                                                            При вручении лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, постановления об отказе, указанное лицо на экземпляре постановления, хранящемся в делах местной администрации поселения, расписывается в получении постановления и ставит дату вручения.»
1.2. Дополнить административный регламент разделом  V следующего содержания:

«V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Внесудебное (досудебное) обжалование

Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое на основании настоящего Административного регламента, устно или письменно к главе Чернолучинского городского поселения.
Жалоба регистрируется в день ее поступления.

Жалоба, поступившая в администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

При обращении заявителя устно ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной  жалобе указываются:

-  фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

- контактный телефон, почтовый адрес;

- предмет обращения; личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Жалобы заявителей, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава городского поселения   вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего жалобу, направляется  письменное уведомление.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

5.2. Судебное обжалование

Действие (бездействие) должностных лиц администрации Чернолучинского городского посления, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом администрации Чернолучинского городского поселения» могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.»
2.Разместить  данное  постановление  на  официальном  сайте  администрации Чернолучинского городского поселения.
3.Опубликовать  данное  постановление  в  газете «Омский муниципальный вестник»

4. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить  на заместителя главы городского поселения  С.Н. Ревякина.
Глава городского поселения                                                                 Н.В.Юркив

